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Leitfaden der formatio Privatschule zum Umgang mit personenbezogenen Daten

Richtlinien fur Schulerinnen und
Schuler der formatio Privatschule

Der Schutz der personenbezogenen Daten ist uns wichtig. Als digitale Schule achten wir
besonders auf den Umgang mit personenbezogenen und damit sensiblen Daten. Diese
Richtlinie regelt den Umgang mit unterschiedlichen Datensatzen insbesondere mit
personenbezogenen Daten. Diese Richtlinie ist integraler Bestandteil der IT-
Nutzungsordnung. Sie wird laufend aktualisiert und gilt in der jeweils aktuellen Fassung,
welche auf der Homepage bekannt gemacht wird.

Lernplattformen und Lernapps
An der formatio Privatschule verwendete Lernplattformen und Lernapps:

e PS: Google Meet, Showbie, Seesaw Class, ANTON, Appolino, Mathe verstehen,
Blitzrechnen, Autodesk Sketchbook, Bee-Bot, Book Creator, Apple Classroom,
Fingerzahlen, Lesen lernen, Quizlet, Kahoot, Apple System Apps, Green Screen,
Google Earth, PicCollage, SimpleMind, Stop Motion Studio, YouTube, Adobe Spark,
Google Chrome, Treble Cat, Word Fun World,

e SEK: Google Workspace, Seesaw Class, ANTON, Autodesk SketchBook, Apple
Classroom, Quizlet, Kahoot, Apple System Apps, Google Earth, PicCollage,
SimpleMind, Stop Motion Studio, YouTube, Canva, Scratch, Adobe Spark

e OG: Google Workspace, DocHub, exam.net, GeoGebra, Canva, Scratch, Adobe Spark

Lernapps/-plattformen mit persdnlichem Account:

e PS: Google Meet, Showbie, Seesaw Class, ANTON, Appolino, Mathe verstehen,
Blitzrechnen, Apple Classroom, Kahoot

e SEK: Google Workspace, Seesaw Class, ANTON, Apple Classroom, Quizlet, Kahoot,
Canva, Scratch, Adobe Spark

e OG: Google Workspace, DocHub, GeoGebra, Canva, Scratch, Prezi, Adobe Spark

Weitere Applikationen, die allenfalls fur den Unterricht an der formatio Privatschule bendtigt
werden, kdnnen ausschliesslich in Absprache mit der Leitung fur Digitale Infrastruktur und
Medienbildung genehmigt werden. Jedenfalls wird dabei die DSGVO-Konformitat der
Applikation gepruft.

Accounts unter Nutzung der formatio.li-Mailadresse

FUr jede Schulerin und jeden Schiler der Sekundarschule und des Oberstufengymnasiums
wird eine formatio-Mailadresse angelegt. Das Postfach ist von den Schulerinnen und
Schulern regelméssig zu prufen. Die Ersterstellung der persénlichen Accounts fur oben
genannte Programme wird von der formatio Privatschule unter Nutzung dieser Mailadresse
vorgenommen. Eine Anderung des Initialpassworts muss durch die Schulerin und den
Schuler erfolgen.
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Google Workspace for Education

Die Nutzung des Google Workspace for Education unterliegt speziellen Rahmenbedingungen
und hohen Sicherheitsstandards. Die formatio Privatschule ist dabei als digitale Organisation
angelegt und alle Nutzer:innen innerhalb dieser Organisation unterliegen den von einer
Netzwerkadministratorin vorgegebenen und verwalteten Standards. So ist beispielsweise
kein Teilen der Daten mit Personen ausserhalb der Organisation moglich. Innerhalb des
Google Workspace for Education werden die folgenden Google Produkte verwendet:
Classroom, Docs, Sheets, Slides, Forms, DocHub, Hangouts, Meet, Drive, Jamboard. Das
Speichern von Dateien innerhalb des Google Workspace erfordert seitens Mitarbeitenden
und Schuler:innen die verbindliche Einhaltung von Richtlinien.

Speicherorte
Jeder Schulerin und jedem Schuler steht innerhalb des Google Workspace und auf dem
schulinternen Server Speicherplatz zur Verfugung. Grundsatzlich durfen personenbezogene
und damit vertrauliche Daten nur auf dem Server und nicht innerhalb des Google Workspace
gespeichert werden. Folgende Beispiele sind als Orientierung angefuhrt:
1) Speicherung in Google Workspace:
Samtliche Materialien und Unterlagen, die im Rahmen des Unterrichts bearbeitet
werden. Dies kdnnen Dokumente wie Arbeitsblatter oder Arbeitsauftrage sowie Fotos
von gelodsten Aufgaben oder Tafelbildern aber auch Lernvideos sein.
2) Speicherung auf dem Server:
Hier werden die persdnlichen Dateien gespeichert. Beispielsweise sind dies die
Unterlagen fur die Lehrstellen-Suche wie der persdnliche Lebenslauf.

Soziale Netzwerke, Messengerdienste

Die Nutzung von sozialen Netzwerken wie Facebook, Snapchat, Instagram, Whatsapp etc. ist
fur schulische Zwecke verboten. Es durfen keine Fotos oder Videos von anderen Schulern
und Schulerinnen sowie Lehrpersonen und Mitarbeitenden der formatio Privatschule erstellt,
gespeichert, weitergeleitet, auf Plattformen veréffentlicht sowie in Messengerdiensten
versendet werden, sofern die Person(en) nicht zu jeder Veroffentlichung ihr Einverstandnis
geben.

Videokonferenzen

FUr schulische Videokonferenzen wird nur der Dienst Google Meet verwendet. Dort kdnnen
nur interne Nutzer:innen der formatio Privatschule einer Videokonferenz direkt beitreten,
externe Personen mussen vom Moderator:in freigegeben werden.
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